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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.12.2018 г. № 85 с. Бунино Об утверждении Административного регламента
Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального
имущества»

 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ БУНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА СОЛНЦЕВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от  11.12.2018 г.                                  № 85
с. Бунино
 
                       Об утверждении Административного регламента
Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области по предоставлению муниципальной
услуги 
 «Предоставление информации  об объектах учета  из реестра муниципального имущества»
 
                 В   соответствии с Федеральным законом   от 06.10.2003   №  131 –ФЗ « Об общих принципах   организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом   от 27.07ю2010 г. №  210 « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской
области от 18.01.2013 г. №4 « О разработке и утверждении административных регламентов   исполнения муниципальных функций и
административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования  «Бунинский сельсовет
Солнцевского района  Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
                 1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской
области по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление информации   об объектах учета   из реестра муниципального
имущества».
                 3.Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области обнародовать   настоящее постановление   на
информационных стендах Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области   и обеспечить размещение   его на
официальном сайте администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области.
  4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
 
Глава Бунинского сельсовета
Солневского района                                                                      Г.В.Толмачева
 
 
 
 

  Приложение
к постановлению Администрации
Бунинского сельсовета Солнцевского района
Курской области
от  11.12.2018  № 85  

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра
муниципального имущества» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества
оказания и доступности муниципальных услуг, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур и принятия решений по предоставлению муниципальной услуги.
I. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента
 



                 Административный регламент предоставления Администрацией Бунинского сельского совета     Солнцевского района Курской
области муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» (далее -
административный регламент, муниципальная услуга) определяет   стандарт предоставления муниципальной услуги, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за исполнением административного
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц,   предоставляющих
муниципальную услугу
 
 
1.2. Круг заявителей
Заявителями являются физические, юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители).
 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления,   предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
 
Администрация Бунинского   сельсовета Солнцевского   района   (далее – Администрация) располагается по адресу: Курская область,
Солнцевский р-он, с.Бунино , ул. Центральная,  д. 35.
График работы Администрации:
с понедельника по пятницу включительно: с 9.00 до 18.00.
Перерыв с 13.00 до 14.00.
Прием заявителей:  понедельник-пятница
Выходные дни:  суббота, воскресенье.
 
         Уполномоченный МФЦ (далее - ОБУ «МФЦ») располагается по адресу: Курская область, город Курск, ул.В. Луговая, 24.
График работы ОБУ «МФЦ»:
Понедельник, вторник, среда, пятница с 9.00 до 18.00 час.
Четверг с 9.00 до 20.00 час.
Суббота с 9.00 до 16.00 час.
Выходной день - воскресенье.
 
Филиал ОБУ «МФЦ» Солнцевского района   (далее - МФЦ) располагается по адресу: Курская область, Солнцевский район, улица
Первомайская ,  д. 72.
График работы МФЦ   с понедельника по пятницу (субботу) включительно: с 9.00 час. до 18.00 час.
Выходные дни – (суббота), воскресенье.
 
В предпраздничные дни время работы Администрации, ОБУ «МФЦ», филиала ОБУ «МФЦ» сокращается на  один час.
 
1.3.2. Справочные телефоны органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную   услугу,
организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги
 
Справочные  телефоны:
Администрация Бунинского сельсовета: 8(47154)3-25-13
ОБУ «МФЦ»: +7 (4712) 74-14-80;
МФЦ:  8(47154)2-29-35.
 
1.3.3. Адреса официальных сайтов органа местного самоуправления и МФЦ в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты
 
Адрес официального сайта Администрации (далее - ОМСУ) http://bunino.rkursk.ru.,
электронная почта: bunino2011@mail/ru_.
Адрес официального сайта ОБУ «МФЦ»: www.mfc-kursk.ru.,
электронная почта: mfc@rkursk.ru.;
федеральная государственная информационная система  «Единый портал государственных и муниципальных услуг»:  http://gosuslugi.ru
(далее – Единый портал);
региональная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг Курской области»: http://rpgu.rkursk.ru (далее
– Региональный портал).
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1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе   с использованием     федеральной государственной информационной
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных услуг Курской области»
 
Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления  муниципальной
услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации  при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).
График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в   информационно - телекоммуникационной сети
«Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.
Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа на поставленные
вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов.
Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в
установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросов.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой
информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.
Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 10 минут.
Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую
информацию.
Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают   «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не
прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики.
Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы сельсовета. Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должны содержать ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя,
отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   При
необходимости ответ должен содержать ссылки на соответствующие нормы действующего законодательства Российской Федерации.
Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных
дней со дня его регистрации в Администрации.
Ответ на заявление, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа
по адресу электронной почты, указанному в таком заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем размещения информации на
информационном стенде, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством
размещения на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
 
 
 
На Едином и Региональном порталах можно получить информацию о:
- круге заявителей;
-  сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги;
- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги;
-  праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги;
- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация об услуге предоставляется бесплатно.
 
1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах   органа местного самоуправления,
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», а также в федеральной
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,
региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Курской области»
 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,   размещается следующая
информация:



блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места
выделяются полужирным шрифтом.
В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации размещаются
следующие информационные материалы:
полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты Администрации;
текст   настоящего Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм
прохождения административных процедур) с приложениями;
информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
 
На Едином и Региональном порталах размещается информация:
полное наименование, почтовый адрес  и график работы Администрации;
справочные телефоны,  по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате
предоставления муниципальной услуги.
 
 
 
II. Стандарт предоставления услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги
 
2.1.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельского
поселения, в собственность или аренду без проведения торгов.
 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бунинского  сельсовета  Солнцевского  района Курской области (далее –
Администрация).
2.2.2.          В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
         -  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;
         - Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- филиал областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных
услуг» (далее - МФЦ). 
 
      2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация   района не вправе требовать от заявителей осуществления
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного
органа местного самоуправления.
 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной  услуги
 
         Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 
  1) договор аренды земельного участка - при предоставлении земельного участка в аренду;
 2) договор купли-продажи земельного участка - при предоставлении земельного участка в собственность за плату;
3) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно при предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно:



4) уведомление об отказе в предоставлении земельного участка с обоснованием причин отказа.
 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в
случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении
земельного участка.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия
решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги,  составляет 1 рабочий день
с даты принятия решения.
В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со дня
передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию.
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной  услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
 
Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
 Земельным     кодексом      Российской      Федерации    (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года) ("Парламентская газета", №
204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 №  137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации» (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года) ("Парламентская газета", №  204-205, 30.10.2001,"Российская газета", №
211-212, 30.10.2001);
Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 №  149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» («Российская газета», 29.07.2006, № 165);
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, №
165);
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в
Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 142,
27.06.2014);
Федеральным законом от 13.07.2015 №  218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», №  156,
17.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, №»29 (часть I), ст. 4344.);
   приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на
приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015)
приказом Минэкономразвития России от   14 января 2015 г. №  7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении
аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право
заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и
земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);
                 Законом Курской области от 4  января  2003  года № 1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области» (в
редакции закона Курской области от 25.11.2013 года № 110-ЗКО, «Курская  правда» №143 от 30.11.2013 года);
                 Законом Курской области   от 25.11.2013г. № 110-ЗКО «О внесении изменений и дополнений в Закон Курской области «Об
административных правонарушениях в Курской области»;
Постановлением Администрации Курской области от 13.07.2016  №507-па «О перечне услуг, для которых предусмотрена возможность
предоставления их в электронной форме (вместе с «Перечнем органов исполнительной власти Курской области, оказывающих
государственные услуги самостоятельно либо через подведомственные учреждения», «Формой результатов мониторинга
предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронном виде») (Официальный сайт Администрации
Курской области http://adm.rkursk.ru, 14.07.2016);
- распоряжением Администрации Курской области от 18.05.2015 № 350-ра № «Об утверждении типовых (рекомендуемых) перечней 
муниципальных услуг органов местного самоуправления Курской области» (Официальный сайт Администрации Курской области
http://adm.rkursk.ru, 06.04.2017);
 
   - постановлением Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области от 18.01.2013 г. №4 « О разработке и
утверждении административных регламентов  исполнения муниципальных функций и административных регламентов  предоставления
муниципальных услуг»,

consultantplus://offline/ref=6DEA491B01D7E06DC9859729EBF2899FB5BC10098FBA8E79C38A4FEB848DBD327592B77C4A8AB5AD1FADG


 
      - Решением Собрания депутатов Бунинского  сельского совета,   Солнцевского района Курской области от 30.06.2017г. № 9/18 «Об
утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальных услуг
Администрацией Бунинского   сельсовета Солнцевского района Курской области и её подведомственными учреждениями и
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и порядка определения  размера платы за их
оказание»;
- постановлением Администрации Бунинского сельского совета,     Солнцевского района Курской области № 77 от 20.09.2016 г. «Об
особенностях подачии рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского
района Курской областии ее должностных лиц, муниципальных служащих,замещающих должности муниципальной службы в
Администрации Бунинского сельсовета Солнцевского района Курской области»
             -  Уставом муниципального образования «Бунинский сельсовет» Солнцевского района Курской области (принят
решением  Собрания депутатов  Бунинского   сельсовета Солнцевского  района Курской области № 15/4  22 ноября 2010
года, зарегистрирован в Управлении Министерства   юстиции Российской Федерации по   Курской области 10 декабря
 2010 года,
(государственный регистрационный №  ЖН 65223182010001).
-настоящим Регламентом.
 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в
том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
Перечень документов указан в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Администрацию поселения следующими способами:
- посредством обращения в Администрацию поселения;
- через МФЦ;
- посредством ЕПГУ;
В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, официального сайта Администрацию поселения дополнительная
подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и ин6ых органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые
заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок
их предоставления.
Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, отсутствуют.
2.8.  Указание на запрет требовать от заявителя.
Запрещается требовать от заявителя:
                 а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных
услуг;
                 б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области,
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в поселение по собственной инициативе;
                 в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в
части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010                     №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
       - несоответствие заявления форме, установленной приложением № 2 к настоящему административному регламенту;
         - непредставление какого-либо из документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента;
         - текст заявления не поддается прочтению.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги:
- заявление заявителя об отказе в получении результата предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 22 Кодекса
административного судопроизводства РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.



2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги:
Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, отсутствуют.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или
осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления,
организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми
актами.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной
услуги.
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги, в Администрации поселения и в МФЦ запрещается.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди  составляет 15 минут.
2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной
форме.
Регистрация заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день обращения заявителя посредством занесения
соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.
При отправке документов по почте в адрес Администрации поселения заявление регистрируется в день поступления документов
посредством занесения соответствующих сведений в системе электронного документооборота «Дело» с присвоением регистрационного
номера.
При направлении документов с использованием портала госуслуг регистрация электронного заявления производится в системе
электронного документооборота «Дело» в день его поступления, а в случае направления электронного заявления в праздничный или
выходной дни, регистрация заявления производится в первый рабочий день, следующий за праздничным или выходным днем.
При направлении заявления в форме электронного документа посредством электронной почты заявление регистрируется в день его
поступления, а в случае направления заявления в праздничный или выходной дни - регистрация заявления производится в первый
рабочий день, следующий за праздничным или выходным днем.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления
муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы для обслуживания граждан с ограниченными физическими  возможностями,
обеспечивающими:
- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;
- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой
расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-
коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа
инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.
Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета.
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются
информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.
Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
На информационных стендах размещаются:
- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;



- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий (бездействий) Администрации района, должностных лиц, муниципальных служащих,
предоставляющих муниципальную услугу.
В местах предоставления услуги предусматриваются оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения
верхней одежды заявителей.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью
доступа к информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно и в полном
объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага,
расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и
более заявителей одним специалистом.
2.18. Показатели доступности и качества муниципальной   услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения http://
www.anastasievkasp.ru, информационных стендах Администрации поселения, в средствах массовой информации;
2) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
3) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
4) возможность получения услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации поселения http:// www.anastasievkasp.ru.
5) доля заявителей, обратившихся с обоснованными жалобами на качество предоставления муниципальной услуги, предоставление
муниципальной услуги с нарушением установленного срока (показатель определяется как отношение числа заявителей, которым
муниципальная услуга предоставлена с нарушением установленного срока к общему числу заявителей * 100%);
6) обеспечение открытости деятельности Администрации поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов,
создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией поселения и получателями муниципальной услуги, в том
числе инвалидами:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи
на объектах;
допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии
с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.
2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.19.1. Заявитель имеет право представить заявление в Администрацию:
- лично;
- через МФЦ;
- по почте;
- с использованием Портала государственных услуг;
- посредством электронной почты.
2.19.1.1. В Администрации заявление и пакет документов принимает специалист Администрации.
При предоставлении документов в Администрации копии заверяются специалистом, принимающим документ, при предъявлении
оригиналов.
2.19.1.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии.
В МФЦ заявление и пакет документов принимает специалист МФЦ.
При предоставлении документов в МФЦ копии заверяются специалистом, принимающим документ, при предъявлении оригиналов.
2.19.1.3. При отправке по почте заявление и пакет документов в адрес Администрации почтовым отправлением с уведомлением о
вручении.
Направляемые по почте документы подлежат обязательному нотариальному заверению либо заверению органом (организацией),
выдавшим документ.
2.19.1.4. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала государственных услуг осуществляется в отношении
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной
системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме».
2.19.1.5. Электронное заявление на предоставление муниципальной услуги направляется на адрес электронной почты, указанный в
 пункте 1.3 раздела 1 административного регламента.
2.19.2. Требования к заявлению, направляемому в форме электронного документа, и пакету документов, прилагаемых к заявлению:
- заявление в форме электронного документа направляется в виде файла в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные
заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты;
- электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в
виде файлов в форматах pdf, tif;
- качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
2.19.3. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
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- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
2.19.4. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной
квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующие от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
2.19.5. Документы, прилагаемые к заявлению, направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, или в форме электронного образа
бумажного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти
документы, либо лица, уполномоченного заверять копии таких документов в форме документов на бумажном носителе, либо усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.19.6. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
2.19.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов,
должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.19.8. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной
услуги направляется заявителю почтовым отправлением или на адрес электронной почты (в соответствии со способом получения
результата, указанным в электронном заявлении).
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а
также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения.
3.1. Прием и регистрация заявления, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и в
необходимых случаях документа, предусмотренного подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента на личном
приеме, через МФЦ, почтовым отправлением или в электронной форме.
3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов.
3.1.3. При личном обращении заявителя должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с пунктом
2.6.1 настоящего административного регламента пакета документов.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов. В случае предоставления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, последний не позднее дня, следующего за днем их поступления,
обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.
3.1.4. При поступлении заявления по почте должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами.
Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным органом
путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения
уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего
за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
3.1.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки действительности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона "Об
электронной подписи".
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об
отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов
статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое
уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им
должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
Прием и регистрация документов осуществляется:
- на личном приеме граждан – не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ – не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме – 1 рабочий день.
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи
заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершения
проведения такой проверки.
3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры является:
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- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки в получении заявления и
приложенных к нему документов (уведомления о получении заявления);
- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления.
3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения.
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает
представленные документы и выявляет наличие (отсутствие) основания для отказа в предоставлении выписки (информации) об
объектах учета из реестра муниципального имущества Басакинского сельского поселения Чернышковского муниципального района
Волгоградской области, предусмотренного пунктом 2.8 настоящего административного регламента.
В случае непредставления документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается
представитель заявителя, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
готовит проект письма об отказе в предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества
Басакинского сельского поселения Чернышковского муниципального района Волгоградской области .
В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и
выявляет наличие (отсутствие) объекта учета, в отношении которого заявитель обратился за получением информации, в реестре
муниципального имущества Басакинского сельского поселения Чернышковского муниципального района Волгоградской области (далее
– реестр муниципального имущества).
В случае наличия такого объекта должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
готовит проект выписки из реестра муниципального имущества. В указанной выписке отражаются все сведения, содержащиеся в
реестре муниципального имущества.
В случае отсутствия в реестре объекта, в отношении которого заявитель обратился за получением информации, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма, содержащего информацию
об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества (далее – письмо).
3.2.3. Проект выписки (письма) представляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.
3.2.4. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае
отсутствия замечаний подписывает соответствующую выписку (письмо).
3.2.5. Подписанная выписка (письмо) регистрируется должностным лицом, уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в установленном порядке.
3.2.6. В случае подачи заявления заявителем лично или почтовым отправлением, выписка (письмо) выдается заявителю в форме
бумажного документа по его выбору в уполномоченном органе, МФЦ, либо направляется уполномоченным органом посредством
почтовой связи.
В случае подачи заявления в электронной форме заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его
выбору возможность получения:
1) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи;
2) в форме документа на бумажном носителе в МФЦ;
3) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 7 дней с момента получения должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации).
3.2.8. Результатом исполнения административной процедуры является:
- направление (вручение) заявителю письма об отказе в предоставлении выписки (информации);
- направление (вручение) заявителю выписки, содержащей информацию об объектах учета из реестра муниципального имущества;
- направление (вручение) заявителю письма об отсутствии сведений о заявленном объекте в реестре муниципального имущества.
 
 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
 
         1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
                 2) формирование и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
                 3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной   услуги и оформление результатов
муниципальной услуги;
4)выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №2  к настоящему  Административному  регламенту.
 
         3.2.  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о предоставлении
муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
         3.2.2. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации или МФЦ:  
         1)  проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным исполнителем   оказывается
помощь заявителю в оформлении заявления.



2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если
документы представлены заявителем лично;
3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
         4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений.  *уточнить точное название журнала.
3.2.3. При получении заявления и документов по почте расписка о приеме заявления и документов выдается заявителю лично после
его   прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения расписки о приеме заявления и документов
осуществляется по телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего  дня со дня регистрации заявления.
В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме заявления и документов направляется посредством почтовой
связи на бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.
       3.2.4. В случае обращения заявителя за муниципальной услугой через многофункциональный центр, срок передачи заявления и
документов, указанных в пунктах 2.6 из МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации заявления.
3.2.5. В случае если заявитель обратился за получением услуги  через Региональный портал:
заявителю направляется уведомление:
- о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, либо мотивированный отказ в приеме
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (в случае предусмотренных законодательством);
  - о начале предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня  после завершения
выполнения соответствующего действия на адрес электронной почты или с  использованием средств Регионального портала по выбору
заявителя.
3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры -   1 рабочий день.
3.2.7.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги.
  3.2.8. Результатом  административной процедуры является прием заявления.
  3.2.9.   Способом фиксации   результата   выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале
регистрации входящей документации. 
 
 
IV. Формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений настоящего Административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений осуществляет:
- Глава сельсовета;
- заместитель Главы Администрации.
         Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением главы сельсовета.
 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения
заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Администрации.
4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.
4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
принимается Главой сельсовета.
                 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
                 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб
граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществленные в ходе
предоставления муниципальной услуги.
 
4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления   за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской
Федерации и Курской области.   
   Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных
процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.
 



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
 
                 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной   услуги граждане, их объединения и организации вправе
направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию
качества и порядка предоставления   муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего
Административного регламента,   а также  направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными
лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных
нормативных правовых актов.
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   заявителем решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
 
5.1.   Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также
иные организации привлекаемые уполномоченным многофункциональным центром к предоставлению муниципальных
услуг (далее – привлекаемые организации),   или их работников (далее - жалоба)
 
   Заявитель имеет право   подать жалобу на   жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющей
муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемые организации     или их
работников.
 
5.2. Предмет жалобы
 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,   запроса, указанного в статье 15.1 Федерального
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 29.12.2017) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  (далее –
комплексный запрос);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
соответствии с муниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональный центры   возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг (а также государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления
органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий) в полном объеме,   включая принятие решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными
правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами   для предоставления муниципальной, у
заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми
актами Курской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальной услуг в полном объеме,
в соответствии с муниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональный центры   возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальной услуг (а также государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления
органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий) в полном объеме,   включая принятие решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций или их
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме,
в соответствии с муниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональный центры   возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг (а также государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления
органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий) в полном объеме,   включая принятие решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.
 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной  услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
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нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
соответствии с муниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональный центры   возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг (а также государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления
органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий) в полном объеме,   включая принятие решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.
 
 
5.3. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также привлекаемые
организации  и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
 
Жалоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра);
привлекаемые организации.
Жалобы рассматривают:
в Администрации -  уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;
руководитель многофункционального центра;
руководитель учредителя многофункционального центра;
руководитель  привлекаемой организации.
 
         5.4. Порядок подачи  и  рассмотрения жалобы
 
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую
муниципальную услугу, многофункциональный центр, либо учредителю многофункционального центра, а также в привлекаемые
организации.
Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой сельсовета, предоставляющего
муниципальную услугу.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций, подаются руководителям этих организаций.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальные услуги, должностных лиц
Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур,
включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке,
установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в
антимонопольный орган.
5.4.3. В случае если жалоба, поданная заявителем в Администрацию, МФЦ, учредителю  многофункционального центра, привлекаемую
организацию, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с пунктом 5.4.1 настоящего
Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация, получивший жалобу направляет ее в
уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника,
привлекаемых  организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу,
должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей
муниципальную услугу, должностного лица Администрации предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю
многофункционального центра, в привлекаемые организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей
муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемых организаций,   в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
 
5.6.   Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации
 
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы по данной муниципальную услуге законодательством Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.
 
5.7. Результат рассмотрения жалобы
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области,
муниципальными правовыми актами.
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Администрация  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес
заявителя, указанные в жалобе.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4.
настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте   5.7 настоящего Административного регламента,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования,
ответ заявителю направляется посредством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица,
принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого
обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления
результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
 
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
 
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятием по ней решения, 
заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Административного регламента, а
также в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
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Приложение №1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации об
объектах учета из реестра    муниципального имущества»
 

 
Заявитель имеет право на получение документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
 
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
 
Информирование   заявителей о порядке   подачи   и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системе «Портал государственных и
муниципальных услуг Курской области»,   на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте,  при личном приёме.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
 
 

№
п/п

Наименование документа

1. Заявление – оригинал 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение №2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации об
объектах учета из реестра    муниципального имущества»

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
 
Главе Бунинского  сельсовета
Солнцевского района
Ф.И.О.
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении информации об объекте учета из реестра муниципального имущества
 
Я, _______________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. полностью)
_________________________________________________________________________________, 
                                                                                                      (место рождения)

«__» ______________ 19__ года рождения, гражданин (ка) _______________________________,
 
паспорт серии ________ № ______________ код подразделения __________________________
                                                                                                                                                                                              (для новых паспортов)

выдан  «__» _____________ 20__ г. __________________________________________________
                                                                                                                                            (когда и кем выдан полностью)

_________________________________________________________________________________,
 
зарегистрированный (ая) по адресу:_________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
тел.: ________________________, e-mail (адрес электронной почты): _______________________, 
прошу Вас выдать  выписку  из реестра муниципального имущества об объекте учета,
расположенном по адресу: __________________________________________________________________________________
 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

  в  Администрации Бунинского сельсовета  ;

   



  в МФЦ;    

   

  по  почте;

   

  …

Подпись заявителя __________________ / ___________________________________________ /
      (доверенного лица)                                                                                                       (расшифровка подписи)

(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,
удостоверенной ______________________________________________, реестр № ____________
«__» ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,
принявшего заявление _______________ / __________________________________________/
                                                                                                                                        (расшифровка подписи)

 
 
 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
(для юридического лица или физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем)
 
 
Главе Бунинского  сельсовета
Солнцевского района
Ф.И.О.
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении информации об объекте учета из реестра муниципального имущества
 
______________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О. полностью или (полное наименование юр. лица)

 
внесено в Единый государственный реестр юридических лиц или в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
(нужное подчеркнуть) ___________ г. за основным государственным регистрационным номером _______________________, в лице
__________________________________________________________________________________________, действующего на основании
___________________________________________________________________, адрес проживания или юридический адрес:
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
тел.: ________________________ , e-mail (адрес электронной почты): _______________________,
 
прошу Вас выдать  выписку  из реестра муниципального имущества об объекте учета,
расположенном по адресу: __________________________________________________________________________________
 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

  в  Администрации Бунинского сельсовета ;

   

  в МФЦ;    

   

  по  почте;

   

  …

 
Подпись заявителя __________________ / ___________________________________________ /



 

  Рассмотрение заявления

 

       

 

 

 

 

 

      (доверенного лица)                                                                                                       (расшифровка подписи)

(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,
удостоверенной ______________________________________________, реестр № ____________
 
«__» ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,
принявшего заявление _______________ / __________________________________________/
                                                                                                                                        (расшифровка подписи)

 
 

 
Приложение №3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации об
объектах учета из реестра    муниципального имущества»

 
 
Блок-схема
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